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Ha Néi, ngay 20 thang 10 nam 2023

QUY CHE
LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN NAM 2023

Nham muc dich dam bao cho viéc 14y y kién c¢d dong bang vin ban cia Hoi dong
quan tri Cong ty (HPQT) dugc dién ra theo dung quy dinh cia phap luat va Didu 16
hién hanh. HDQT ban hanh Quy ché 14y y kién ¢ dong bang van ban véi cac quy dinh
nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cac bén tham gia ldy ¥ kién
va cach thirc tién hanh viéc 4y y kién cé dong bing vin ban ciia Cong ty ¢ phan Dau
tw va Xay dung s 4 (“Cong ty”).

Diéu 2. Péi twong ap dung

Cb dong va cac bén tham gia tra 161 Phiéu 14y ¥ kién ¢ déng cua Cong ty co trach
nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Piéu kién tham gia c6 ¥ kién

Tét ca cac c6 dong sé hiru cd phiéu ctia Cong ty theo danh sach cd dong do Téng
Céng ty Luu ky va Bu trir ching khoan chét ngay 16/10/2023 hodc nhitng ngudi dugc
iy quyén hop 1é theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 4. Quy dinh vé ity quyén

4.1. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién tra 10i Phiéu 1dy ¥ kién cb dong phai lap
thanh van ban va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

a. Truomg hop cd dong 1a ca nhan:

- Vén ban iy quyén phai c6 chir ky cia cd dong iy quyén va ca nhan duge ty quyén;

- Vin ban iy quyén phai c¢6 chit ky cia ¢ dong uy quyén va chir ky, dong dau cua
ngudi dai dién hop phép cia t6 chirc dugc ty quyén.

b. Truéng hop ¢6 dong 12 to chire:

- Van ban ty quyén phai cé chit ky, dong diu ctia ngudi dai dién hop phap cua cb
déng la t6 chirc Gy quyén va chit ky cua c4 nhan dugc iy quyén;

- Vin ban uy quyén phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién hop phap cia cb dong to
chirc va chit ky, déng d4u ctia ngudi dai dién hop phap cia td chuce dugce iy quyén.



4.2. Phiéu lay y kién do t6 chirc duoc Gy quyén giri vé Cong ty phai dugc ky bai
ngudi dai dién hop phép cua t chirc duoc Gy quyén va déng dau cia td chirc duge ty
quyén do.

Phiéu ldy ¥ kién do ca nhan duoc uy quyén giri vé Cong ty phai duge ky tén.

4.3. Bén dugc iy quyén phai ndp van ban iy quyén theo quy dinh tai Diéu 4.1 Quy
ché nay kém Phiéu ldy y kién da tra 1oi vé Cong ty.

4.5. Mbt c6 dong chi duge iy quyén cho mdt ngudi hodc mét té chirc tra 10i Phiéu
ldy v kién. Mot ngudi hoac mot to chire c6 thé 1am dai dién theo ity quyén cho mét hoac
nhiéu cb déng.

4.6. Co dong va bén duge uy quyén tu chju trach nhiém vé quyén han, nghia vu
cia mdi bén va gia tri phap 1y cia van ban ty quyén, vin ban chi dinh ngudi ky Phiéu
ldy y kién cia td chirc dugc ity quyén. Cong ty khong chiu trach nhiém véi bat ky khiéu
kién, khiéu nai nao lién quan dén viéc iy quyén cia cé dong.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia cd déng tham gia cho ¥ kién:

5.1. Puoc quyén cho ¥ kién (biéu quyét) hodc 1y quyén cho ngudi khac thuc hién
viéc cho ¥ kién déi véi cac vin dé ma HPQT xin y kién cd dong.

5.2. Puoc nhan Phiéu ldy ¥ kién co ghi s6 ¢ phan twong tng véi s phiéu biéu
quyét ctia ¢b dong dbi véi van d& HDQT xin y kién cd dong va cac tai liéu dinh kém qua
dudmg buu dién qua dia chi ma cb dong da dang ky voi Cong ty/Téng Cong ty Luu ky
va Bu trir chung khoan Viét Nam

5.3. Truong hop vi 1y do nao do, cd dong khong nhan dugce tai lidu 1dy v kién cb
dong bang van ban thi c6 dong duoc quyén download tai liéu duoc ding tai trén website
Cong ty (http://www.icond.com.vn) dé thuc hién viéc cho ¥ kién.

5.4. Tuan thu dung theo cac quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Diéu 1€ Cong ty va
Quy ché nay.

Piéu 6. Thé thirc biéu quyét vao Phiéu lay y kién

6.1. Noi dung Phiéu lay v kién c6 dong bang van ban:

- Théng tin vé Cong ty;

- Thong tin vé cb dong;

- Muc dich lay v kién cb dong;

- Vén dé can ldy y kién;

- Y kién biéu quyét ctia ¢b déng: c6 3 6 tréng tuwong mg véi cac quyét dinh “Tan

thanh”; “Khéng tan thanh”; “Khéng cé v kién” dé c6 déng quyét dinh ghi ddu chon (V
hoac x) vao 1 trong 3 6 trén Phiéu lay v kién;

- Chir ky xac nhan cia ¢ dong;



- Théi han va cach thire giri tra 1o Phiéu 14y v kién;

- Chir ky ciia Chu tich HPQT Céng ty (c6 dong déu Céng ty).

6.2. Phiéu lay y kién khong hop 1¢ khong dugc tinh vao két qua kiém phiéu bao gdm:

- Phiéu lay y kién khong theo mau do Cong ty phat ra;

- Panh d4u vao tir 2 6 tré 1én dbi voi van dé can 1ay ¥ kién;

- Khong c6 chir ky néu cb dong 1a ca nhan; khong co chit ky cia nguoi dai dién
hop phap va déng diu néu cb dong 1a té chirc;

- Phong bi da bi mé trude khi kiém phiéu;

- Bi tay x0a, stra chira, thém/bét ndi dung;

- Phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han quy dinh hodc dugce tiét 16 trude thoi
diém kiém phiéu (trong truong hop giri thu dién tir);

- Phiéu 1ay y kién do ca nhan/td chirc dugc Gy quyén 1ap va giri vé Cong ty nhung
khong dinh kém vian ban ty quyén hop I¢.

- Phiéu ldy y kién do ca nhan/tb chirc dugc ty quyén 1ap va gtri vé Cong ty nhung
khéng phi hop véi van ban iy quyén huéng dan tai Diéu 4.1 Quy ché nay.

6.3. Khi ca 3 6 (tan thanh, khong tan thanh, khong cé v kién) dbi véi vén dé cn
lay y kién khong duge danh diu nhung C6 déng van ky va déng ddu (néu 1a t6 chuc)
vao Phiéu lay v kién thi duoc xem la tan thanh.

6.4. Khi c6 dong download Phiéu lay y kién trén website Cong ty va khong nhé
chinh xac s6 ¢b phéan so hitu, s6 phiéu biéu quyét thi cé dong dé tréng phéan thong tin
nay nhung C6 dong van ky va dong ddu (néu 1a t chirc) vao Phiéu 14y ¥ kién thi Phiéu
lay y kién van dugc xem 1a hop 18.

6.5. Phiéu 14y y kién khong dugc giri vé cho Cong ty thi dugc coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

Piéu 7. Cach thirc va thoi han tra 161 Phiéu ldy ¥ kién Céng ty

7.1. C6 déng c6 thé giri tra i Phiéu 14y v kién vé Cong ty theo mot trong cac cach
thic sau:

- Giri tryec tiép hodc theo dwong buwu dign: Phiéu lay v kién da duoc tra 101 phai
duoc giri trong phong bi dan kin vé Cong ty theo dia chi:

Vin phong Cong ty C6 phan Pau tr va Xay dung s 4

Téng 7, Toa nha ICON4, 234A Pé La Thanh, phuong Léang Thuong, quan Péong
Pa, Thanh pho Ha Noi;

- Gtri bang thu dién tir dén hop thu: vanphong@icon4.com.vn.




7.2. Thai han cudi cing Cong ty nhan Phiéu ldy v kién da tra 161 dbi voi tat ca cac
hinh thire 1a 17h ngay 31/10/2023.

Diéu 8. Quy dinh viéc kiém phiéu

8.1. HDQT thanh l4p Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu gom 05 thanh vién, trong
d6 Truéng Ban kiém phiéu 1a Chu tich HDQT, giam sat kiém phiéu 1a thanh vién Ban
kiém soat .

8.2. Ban kiém phiéu t6 chirc kiém phiéu tai phong kin sau khi két thac thoi han
nhan Phiéu 1ay v kién d tra 10i ctia c6 dong. Ban kiém phiéu khéng gach x6a, sira chita
trén phiéu ldy v kién. Ban kiém phiéu co trach nhiém 1ap bién ban kiém phiéu.

8.3. Bién ban kiém phiéu phai cé cac ndi dung chi yéu sau day:

- Thong tin vé Céng ty;

- Muc dich va van dé can lay y kién dé thong qua Nghi quyét;

- S6 cb dong véi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét sd phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1¢ va phwong thire giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c¢b dong tham gia bidu quyét;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 vy kién dbi véi timg van dé;

- Vén dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua trong tng.

- Ho tén, chit ky ctia Chii tich HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

8.4 Két qua kiém phiéu 1a tong hop két qua cac hinh thirc ma cb dong thuc hién
biéu quyét hop 1¢ bao gdbm: biéu quyét thong qua giri van ban, biéu quyét thong qua gui
thu dién tr

8.4. Cac thanh vién HDQT, Ban kiém phiéu phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai
phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khong
chinh xac.

Diéu 9. Thong qua va cong bd Nghi quyét ciia Pai hi dong cb dong.

9.1. Nghi quyét ciua Pai hoi dong cd dong duoc thong qua theo hinh thire lay y
kién cb dong bang van ban cé gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Dai
hoi dong cb dong.

9.2. Can cir két qua kiém phiéu tai Bién ban kiém phiéu, Chu tich HDQT thay mat
Pai hoi dong c6 dong ban hanh nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong.

9.3. Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong sé dugc dang tai 1én
trang thong tin dién tir ctia Cong ty va cong b thong tin trong vong 24h ké tir khi két
thac kiém phiéu.



Diéu 10. Luu triv

Tét ca Phiéu 1ay v kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc
thong qua va tai liu c6 lién quan kém theo Phiéu Iy y kién duogc lwu gii tai tru sé chinh
cua Cong ty.

Diéu 11. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay bao gdm 11 diéu, dugc HPQT thong qua va c6 hiéu luc ké tir ngay
ky va chi c6 gia tri 4p dung lién quan dén cong tac ldy v kién c6 dong bang van ban theo
Nghi quyét s6 28/2023/NQ- HDQT ngay 25 thang 9 nam 2023 cia HDQT Céng ty.

2. Ban kiém phiéu ¢ trach nhiém thue hién cac ndi dung cong viéc theo Quy dinh
tai Quy ché nay.

3. Céac ¢ dong hoac ngudi dai dién theo iy quyén va nhirng ngudi ¢6 lién quan
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh tai cac vin ban c6 lién quan
khac.
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